Ptiloha ¢. 5

Podrobné pokyny pro spravu IK pro jiné uzivatele
(student, host ZCU, ostatni)

Clanek 1

Popis a charakteristika identifikacni karty

1. IK je osazena radiofrekvencnim c¢ipem umoziujicim komunikaci s bezkontaktnim
snimacem v systému JIS.

2. Napfedni stran¢ karty jsou vytistény tyto udaje:
— logo ZCU,
— fotografie drzitele,
— jméno a piijment,
- titul,
- rodné Cislo resp. jeho ekvivalent,
- vztah drzitele k ZCU.

3. Na zadni stran¢ studentské karty je valida¢ni znamka, kterd upfesiiuje platnost pritkazu
studenta v daném akademickém roce. Valida¢ni znamka je nepienosnd. Validacni
znamku pro studenty vysSich rocnikii vydavaji ptislusna studijni odd€leni na zakladé
zépisu studenta do dalSiho rocniku. Pro studenty prvnich ro¢nikli a v ostatnich
ptipadech ji vydava uzivateli HelpDesk.

4.  Znamku si drzitel-student vylepuje sdm na zadni stranu IK tésné€ podél jeji kratsi strany
(viz ,,Navod na uzivani a udrzbu IK*). Valida¢ni zndmku za piedchazejici obdobi
drzitel-student odstrafiuje sam. Kontrolu validacnich znamek provadéji pifi vizualni
kontrole platnosti IK a identifikaci jejiho drzitele odpovédni pracovnici.

Clanek 2

Vystaveni identifikac¢ni karty

Aby zadateli mohla byt IK vystavena, musi splnit nasledujici predpoklady:

1.  Vyplnit ,PfihlaS8ku uzivatele identifikacni karty* (Zluty listek formatu AS) vcetné
vylepeni standardni priikkazové fotografie a tuto ptihlaSku dorucit na HelpDesk. Podani
fadné vyplnéné prihlasky lze provést nasledujicimi zplisoby:

- osobné na HelpDesk — ZCU CIV, Univerzitni 20, Plzen
—  prostiednictvim Ceské posty na adresu:

Zéapadoceska univerzita v Plzni

CIV-1JIS

Univerzitni 20
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30614 Plzen

—  prostfednictvim nékteré z posStovnich schranek oznacenych pismeny JIS, které
se nachazeji v nasledujicich objektech ZCU:

— Fakulta pedagogicka, Klatovska 19
— Fakulta ekonomicka, Husova 11
— HelpDesk, Univerzitni 20

,Piihlasku uzivatele IK“ lze téz vyplnit a podat elektronickou formou na adrese
http://jis.zcu.cz.

Slozit predepsanou kauci na ucet ZCU.
Zadatel—student musi byt piijat ke studiu a takto zaveden do databaze IS/STAG.

Clanek 3
Vydej identifika¢ni karty

Vydej IK se provadi na HelpDesku v kancelati ¢. 205, Univerzitni 20 v ufednich
hodinach od 9.00h.

Hromadny vydej IK pro studenty prvnich ro¢nikil zajistuje HelpDesk v mimotadnych
terminech pfed zac¢atkem vyuky v akademickém roce, viz odst. 9 tohoto ¢lanku.

Pro obdobi hromadného vydeje IK plati, ze IK budou vydany jen tém zadatelim, ktefi
splni vSechny tii podminky uvedené ve €l. 2. do stanoveného data dle odstavce 9.
Vsechny ostatni zddosti budou vytizovany po skonc¢eni hromadného vydeje.

Vyhotoveni IK se provadi v bézném obdobi béhem tii ndsledujicich pracovnich dnti od
ptijeti zadosti.

IK se vydava osobn¢ jejimu drziteli (uzivateli), na zaklad¢ predlozeni platného osobniho
prikkazu nebo na zdklad¢ ovéiené plné moci uzivatele. Drziteli je IK vydana na zdklade
uzavieni ,,Smlouvy o vypujcce®, kdy soucasne¢:
- drziteli je vracena ptihlaska uzivatele (pokud ji podal v papirové form¢),
- drzitel obdrzi:
— 1identifikaéni kartu,
— jeden exemplaf podepsané ,,Smlouvy o vyptjcce®,
— uplateb v hotovosti stvrzenku o sloZeni kauce,
— ufadnych studentl prvnich ro¢nikti valida¢ni znamku.

Vydej IK pro cizince-studenty ZCU: je podminén ptidélenim néhradniho rodného
&isla prislusnymi uady CR. Po dobu vytizovani zadosti o piidéleni nahradniho rodného
¢isla bude vystavena Zadateli nahradni IK, kde namisto rodného ¢isla bude pouzit kod
studenta (generovany podle pravidel SIMS z aplikace IS/STAG). Neprodlené¢ po
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pridéleni nahradniho rodného ¢isla je drzitel nahradni IK povinen zazddat o vyménu
nahradni IK za fadnou.

Vydej IK pro hosty ZCU: je-li uzivatel hostem ZCU a vyzaduji-li to provozng-
technické podminky, je hostovi na zakladé zadosti hostitelského utvaru ZCU ptidélena
IK ,,HOST*. Tato karta se vydava na zaklad¢ potvrzeni o sloZeni kauce a podepsani
smlouvy o pujcce.

Vydej IK pro studenty FEK v Chebu: v pribéhu bézného akademického roku
zajistuje provozni agendu souvisejici s vydavanim, resp. vracenim IK tamni detaSované
pracovisté administratora JIS. Informace podava studijni oddéleni FEK v Chebu.

Hromadny vydej IK pro studenty prvnich ro¢nika: vydej IK pro studenty
nastupujicich ro¢nikii se provadi hromadné v mimofadnych terminech, zpravidla
v obdobi zacatku nového akademického roku. Podminky pro vydani IK jsou shodné se
shora uvedenymi pravidly. Zarovenn je ur¢en mezni termin pro splnéni podminek
nutnych pro vydani karty béhem hromadného vydeje. Hromadny vydej IK pro studenty
plzeniskych fakult ZCU probiha minimalné jeden tyden. Terminy vydeje jsou vyhlaSeny
alesponi Ctyfi tydny ptfedem. Potfebné informace jsou ptfedany na studijni oddéleni a
zvetejnény:

- na nasténkach studijnich oddé¢leni,

- na plakatech v menzach SKM,

~ v budové ZCU C1V,

- na webovych strankach ZCU (http://support.zcu.cz/jis ).

Hromadny vydej pro studenty FEK studujici v Chebu zajistuje administrator JIS spolu
se studijnim oddélenim, které pro tuto skupinu stanovuje a vyhlasuje terminy
hromadného vydeje v Chebu.

Clanek 4

Vraceni identifika¢ni karty

IK vraci drzitel zpét ZCU prostiednictvim HelpDesku po skonéeni divodu k jejimu
vypijceni (viz ,,Smlouva o vypujcce”). Vraceni IK provadi drzitel osobné nebo
prostfednictvim zmocnénce vybaveného oveéfenou plnou moci.

Drzitel—student vrati IK nejpozdé&ji do 15 dnii po ukon&eni studia na ZCU. Jedna se o
osoby:

— které ptrerusily studium,

—  které ukoncily studium resp. obdrzeli rozhodnuti o nepfijeti na navazujici
studijni program,

—  kterym bylo ukonceno studium.

Tyto osoby ptedlozi ,,Potvrzeni o vypotradani zavazkl studenta” na HelpDesku (viz
pfiloha €. 6 této smérnice).

Operator HelpDesku vydava témto osobdm pokladni poukédzku na vraceni slozené kauce
v ptipad¢, ze je vracena IK funk¢ni a neposkozena a na zdkladé¢ ukonceni vztahu
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uzivatele k ZCU. Ukonéeni studia se doklada potvrzenim ze studijniho oddé&leni fakulty.
Na zakladé ukonceni studia a vraceni IK je ukonc¢en smluvni vztah.

Drzitel—host vrati IK ihned po skondeni terminu hostovani na ZCU. Operator
HelpDesku vydava témto osobam pokladni poukdzku na vraceni slozené kauce
v ptipad¢€, ze je vracena IK funkéni a nepoSkozend a na zékladé¢ ukonceni vztahu
uzivatele k ZCU.

Clanek 5

Zména osobnich udaja na IK

Dojde-li béhem uzivani IK ke zméné nékterych osobnich udajt drzitele, zajisti operator
HelpDesku na jeho z&dost pozadovanou zménu potisku IK za ptedpokladu, ze drzitel
tuto zménu nahlédsil na studijni oddéleni. Zména potisku je provedena behem
nasledujicich tii pracovnich dni.

Za zménu udaje uzivatele je povazovana:
—  zména jména, ptijment,

- zména titulu.

Pozn.: U akademickych tituli se jedna pouze o tituly uvedené v § 45, 46 a 47 zakona
¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach.



